TUTORIAL PARA ENVIAR UN MENSAJE DESDE EL AULA VIRTUAL

1. Abrid Google y escribid en el buscador educacyl.

Google

O, educacyl X

2. Entrad en la primera pag. que os aparece: Educacyl - Junta de Castillay Leon

GO gle educacyl X Q

2, Todo [ Noticias ¢ Shopping [ Videos  [i] Imdgenes i Mas  Configuracién  Herramientas

Aproximadamente 143.000 resultados (0,22 segundos)

www.educa.jcyl.es «

Educacyl - Junta de Castilla y Ledn

Portal de Educacion de la Junta de Castilla y Leon.

Alumnado Castilla y Ledn

Alumnado | Portal de Educacién de Si la consulta esta relacionada con
la Junta de Castilla y Ledn las cuentas de acceso ..
Profesorado Actualidad Profesorado
Actualidad en la Formacion del Actualidad Profesorado. Rss -
Profesorado. Convocatorias de .. Escuchar - Directores de ...
Familias Claves del Portal

Familias | Portal de Educacion de Claves del Portal. Imprimir - Enviar
la Junta de Castilla y Ledn .. a Twitter - Escuchar ...

Ias resultados de joyles »

3. En la pég. del Portal de Educacién: picad en Acceso Privado

%@ Junta de

Castilla y Ledn

educacyl portal de Educacion

Informacién On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Ledn

Alumnado Profesorado Familias Universidad

Q= Q= Q=




4. Picad en Acceso privado y escribid el usuario y la contrasefia e iniciar sesion.

N educacyl

Nombre de Usuario y Contrasefia.

Contrasefia

Iniciar sesién

B TR AR SR

5. Os aparece una pagina con vuestro nombre y apellidos. Picad en Acceso a mi
zona privada

gﬁ Junta de

Castilla y Leon
Datos del usuario

ed ucacyl Portal de Educacion  maasesusoreroaionso

Mis datos Cerrar sesién

Acceso a mi zona privada

Educacyl Alumnado Profesorado Familias Universidad Enlaces Directos

Informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Leén

Informacién para
Usuarios

Tutoriales de ayuda para
los usuarios del Portal

Calendario escolar

= Para centros docentes
E no universitarios de
Castilla y Leon

Noticias

Todas las Noticias y
Novedades del Portal
Disponible subscripcion
mediante RSS

M Becas, Ayudas y
Subvenciones

Toda la informacion de
becas de la Junta de
Castillay Leon

- Recursos educativos online

Sugerencias de recursos educativos online para seguir ensefiando y aprendiendo.
Menu
Temas
Elija una opcién \al - |

Seguir leyendo -

6. Picad en Aula Virtual

@ MARIA JESUS OTERO ALONSO ¢ Midrea privada B Salir
4
G5 Juntage educacyl
Castillay Leon P de Educacién

zona de usuario

Accesos personales

| -> OneDrive Office 365

Correo Electrénico OneDrive Office 365 MS Teams - Educacyi Aula Virtual PWNO

Acceso web 1TB enlanube Identificate con tu usuario Némina online
sequide de @educa.jcyles




7. Os aparece una pagina con todas las asignaturas.

MIS ASIGNATURAS

\ v
| \\ Yt‘ N y 00 iié“éé/"". Oo

LENGUA CASTELLANA'Y y W (6] 5 :
LITERATURA 6° A MATEMATICAS 6° A CIENCIAS NATURALES 6° A

LENGUA 6° A MATEMATICAS 6° A NATURALES 6° A

8. Picad en la asignatura que necesiteéis, por ejemplo en lengua y os aparecen las
tareas subida para cada dia.

Para enviar un mensaje al profesor de esta asignatura (o de cualquier otra)
debéis picar en el sobre que aparece arriba rodeado.

x ‘ N zuna de Usuarics X B Curso: LENGUACASTELLANAY . X + -
al.aducajcyl.es/ceipmenendezpidal/course/view.php?id=111 Q
IP Menéndez Pidal Jovl - CENTRO - =3 4 B M IMARIAJCEUS OTCRO ALONSO

LENGUA CASTELLANAY LITERATURA 6° A

Area peracnal / Mia cursos | LENGUAB°A

OFHICE 362
TAREAS FARA EL CONFINAMIENTO S progreso®
y ’
&gl TAREADi4 5 DE MAYO DE 2020 a m Ii
CRTOGRAFIA: Siancs aue indican pausa infema. Lsed con atencin la leoria del cuadro d teoria de |3 53ana de libro 164.
Cuznde se aserihe poma y punte y coma N ‘
Fstudia A convinnacicn escribe # Hitiln 2n fu coademno y € cuadm de adografiz ¥ por iilfimn realza Ins sjercicios en i cuademn del 1 al5

o
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Liescargad el word y volvzd a agjuntarc una vez esté necno.
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9. Al picar en el sobre y os aparecerd un menu y picéis de nuevo en redactar y os
aparecen todas las asignaturas. Seleccionais la que necesitéis y os “ale el
nombre del profesor que imparte esa asignatura.

CEIP Menéndez Pidal JCYL = CENTRO » ES + §
Correo Redactar = £

& Bandeja de entrada

TELLANAY LITERATURA 6° A

% Destacado

I Sorradores &

A Fnviarn



10. Picad en agregar destinatarios y en la ventana que despliega, aparece el
profesor o profesoia de la asignatura en la que estéis. Aparece rol y
seleccionais el profesor. En el caso de lengua, mate o natu a mi.

Agregar destinatarios

Rol Profesor - Todos los participantes

Blsqueda | Para| CC | BCC X

MARIA JESUS OTERO ALONSO Para CC BCC

11. Una vez seleccionado el profesor, picais en aplicar y os aparecera algo asi:
En Asunto ponéis de que se trata, si es una consulta de una duda o si es un
archivo de alguna tarea lo que queréis adjuntar.
Debajo afiadis en el mensaje la consulta que nos quereéis hacer o haceéis alguna
aclaracion a cerca de la tarea que enviais...
Si solo es una ¢onsulta, ebajo del todo picais en enviar.

~ Redactar

™
Hansaje .
(HlF- B[O (BIT||mEf|%00) (@D 8w @]
Teanin

Tamafis misime para ressyos archiuos: 00HE, nimars miin de archives adunios: &

s
= -

Y os aparecera una pantalla final en la que aparezca el nombre del profesor y el
asunto del mensaje que habéis enviado.



TUTORIAL PARA ADJUNTAR UN ARCHIVO DESDE EL AULA VIRTUAL.

1. Repetis todos los pasos del tutorial anterior, hasta el nUmero 11. En
mensaje aparece la opcion de adjuntar un archivo, una imagen, un audio...
Si 0s ponéis encima con el raton aparece gestionar ficheros. Picais ahi.

B Huse... CEIPMenéndez Pidal JoYL - CENTRO - ES - @ A
Consejeria de Educacin

CTT MARIA JESUS OTERKD ALONSO X

Agregar destinatarios

Asunto TAREA DiA 8 DE MAYO

Mensaje

1 B Tiv iy B I 2 E % %

Hola profe

Te envio el dictado de lengua

2. Aparecera la siguiente pantalla. Picais en archivos y os pone agregar.

Gestionar ficheros

Gestor de ficheros

Tamafio maximo para archivos nuevos: 100KB

O HE -

w Archivos



3. En lasiguiente pantalla picais en examinar y os llevara a todos los
documentos que tengais guardados en vuestro ordenador. Seleccionais el
documento que queréis adjuntar para enviar y picais en abrir y os lo pone
en la pagina. En guardar como ponéis el nombre del archivo que vais a
subir. Por ejemplo: dictado de lengua, el dia de la tarea...

Selector de arghivos

&) Wikimedia
- Microsoft
OneDrive Adjunto
Examinar._..

Guardar como

Autor

i}

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados w

4. En la pantalla siguiente abajo del todo picad en subir este archivo.

HRIREITEINE m = .
&) Wikimedia
.t Microsoft
OneDrive Adjunto
|C:\Users\CEIP\DesldomE Examinar...

Guardar como

DICTADO DE LENGUA

Autor

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados v

Subir este archivo



5. Os aparece el archivo subido. Sélo nos queda enviar picando abajo del
todo

B unnde o CEIP Menéndez Pidal JOVL - CENTRO - ES - = A

Consejeria de Educacin

Adjuntos Tamafio maximo para nuevos archivos: 100KB, nimero maximo de archivos adjuntos: 5
N & HwHEN
m Archivos
_
DICTADO DE



