TUTORIAL PARA MANDAR UN MENSAJE EN EL AULA VIRTUAL

1.- En Google escribid educacyl:

Google

{=

Buscar con Google Voy a tener suerte

Informacion y recursos sobre coronavirus (COVID-19)

Ofrecido por Google en: catala galego euskara

2.- Picad en Educayl-Junta de Castilla y Leon:

GO gle educacy!

Q Todo [ Noticas <2 Shopping (&) Videos

Aproxima

www.educa.jcyl.es ¥
Educacy! - Junta de Castilla y Ledn
Portal de Educacién de la Junta de Castillay Leg

Profesorado
Actualidad en la Formacion del
Profesorado. Convocatorias de ..

Alumnado
Esta dirgido al alumnado de
educacion primaria y ..

Castillay Ledn
Sila consulta esta relacionada con
las cuentas de acceso

IMas resultados de jcyl.es »

3. Click en Acceso privado:

@%Junta de

Castilla y Leon

ed UCGCY' Portal de Educacién

Informacicn On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Ledn

m Alumnado Profesorado

% &

@ Imégenes i Mds  Configuracion  Herramientas

os (0,28 sequndos)

Familias
La Educacion Infantil constituye la
etapa educativa con identidad ..

Actualidad Profesorado
Aciualidad Profesorado. Rss
Escuchar - Directores de ..

Becas y Ayudas

Alumnado no Universitario -
Convocatorias abiertas - Centros

Bisqueda avanzada

Enlaces Directos

Informacion para
Usuariog

Tutorizles de ayuda para
los usuarios del Portal.

Calendario escolar

& Acceso privado
Para cenlros docentes

no universitarios de
Familias Universidad Castilla y Ledn

-l

Noticias



4.- Escribid usuario y contraseiia y click en Iniciar sesion:

N educacyl

Mombre de Usuario y Contrasefia.

alguien@example.com

Contrasefa

Iniciar sesion

5. Click en Acceso a mi zona privada:

Eﬁ ETERTE N 8]

Castilla y Leon

edu EEE}" Fortal de Educacién s cosenconaer
niformenan Qo e gom lo Comunifed fdurnhvo de Cotiie v fev e __J

Carrar mwiss

m Alumnada Frofesaradn Famiilas Univeraidad Enlaces Directos

Irizrmucen gy
dauErss

ToiTrmmr T m T
R TN CEcmncn Em

Camodung sicshr
FETE cArSE CIoATEn

Sacma, Ayodee §
-» Formas de acceso directo a las herramientas e Sl
para la Ensenanza-Aprendizaje en remoto Ja Castta gL
Emguir lmpercic MEnI::I-
Twrmn

6.Picad en Aula virtual:
|j_'| M. CARMEN GONZALEF EMRIGUEZ

lccesos personales

J

[ﬁﬁ;l

Office 365
Caorreo Electrinico Onelrive Office 365 ME Teams - Educacy Aula Virtual PWHNO

ALCERD WED Y TEanlaruta idantificata con 10 usuarks *aming oning
SEQUICD 06 Eeooca. iovlas



7. Os aparecen las diferentes asignaturas y si picdis en cada una de ellas os aparece una parte
general y los distintos temas con tareas, videos, audios subidos en ellos. Picad en Lengua por
ejemplo:

MATEMATICAS 6° B
MATEMATICAS 6°B

8.En la parte de arriba hay un sobre, para enviar un mensaje a un profesor picdis en él.

CEIP Menéndez Pidal JOVL - CENTRO - E8 @‘ oll |1 CARMEN GONZALEZ ENRIQUEZ -

LENGUA CASTELLANAY LITERATURA6° B # Petvar odicicn L~

Area personal / Mis cursos [ LENGUAG® B

9.Al picar en el sobre se despliega un menu y picdis en redactar

JCYL =~ CENTRO - ES ~ % | A @il M CARMEN GONZALEZ ENRIQUEZ -

Correo w ¥

& Bandeja de entrada
+ Destacado

I Eorradores 0

10- Picdis en agregar destinatarios

CEIP Menéndez Pidal JEY¥L «~ GENTRO = E

Area personal { Mis curses | 2.019/2.020 / Comeo | Redactar

~ Redactar
Curso 2.019/2.020
Asunto
Mensaje

3 Fie | || B | T || E E|| % &




11- Se despliega una ventana y aparece rol, picais en profesor y aparece el profesor/ora que
imparte esa asignatura . También si le dais a PARA os aparece el nombre del profe.
Seleccionais al profesor y abajo del todo de la ventana le dais a APLICAR.

Rol | Profzsar = Todos los participantes

Para || CC | |BCC || X

M. CARMEN GONZALEZ
ENRIQUEZ

Para | CC | BCC

Aplicar

12. En la siguiente pantalla, en Asunto ponéis de que se trata, puede ser una duda o consulta
por ejemplo Tema 9 dudas y en el Mensaje la consulta que queréis hacer .Por ultimo le dais a
ENVIAR.

~ Redactar
Cursa LENGUS CASTELLANA ¥ LTERATURAER S
Fare M. CARMEN GONZALEZ ENRICUEZ X
Agregar deshnatarcs
Awantz CUD4E TEWA S

Mensaje

Adunios

L

Puede armserar y sokar archivos aqul pare afisdinos

mnm

Y os aparecera una pantalla final en la que aparezca el nombre del profesor y el asunto del mensaje que habéis
enviado.



TUTORIAL PARA ADJUNTAR UN ARCHIVO DESDE EL AULA VIRTUAL.

1. Repetis todos los pasos del tutorial anterior, hasta el nUmero 12. En mensaje
aparece la opcion de adjuntar un archivo, una imagen, un audio... Si os ponéis

encima con el ratdén aparece gestionar ficheros. Picdis ahi.

[ unta ge
Castilla y Ledn

Coraejers de Educacidn

* Redactar
Clrso

Fara

Asunta

L EETE)

CEIP Menéndez Pidal

LEMGUA CASTELLAMA Y LITERATURAS*E

M. CARMEN GOMNZALEZ ENRIQUEZ X

Apregar destinstanaos |
TAREA 3 DE MAYD

1 :-:I':v i

i'%‘ T

D

|
Hats Carmen

Te ewio & dictado de lengua

Un saludo

2.En esta pantalla picais en ARCHIVOS

Gestionar ficheros

Gestor de ficheros

4

Tamafo mazime para archivos nueves: 100KB

EEH

m Archivos

-~

Puede arrastrar y soltar archives agui para anadirlos



3.Picdis en seleccionar archivo y os salen todos los archivos que tenéis guardados en vuestro
ordenador. Seleccionais el documento que querdis adjuntar para enviar y picais en ABRIR y os
sale en la pagina. En guardar como ponéis el nombre del archivo que vais a enviar, por ejemplo
DICTADO DE LENGUA.

Selector de archivos

[ Archivos incrustados HE B
1h Archivos locales
Adjunto
19 Wikimedia :
| Seleccionar archivo [Ningtin archive seleccionado
& Microsoft OneDrve
Guardar como
Autor
M. CARMEN GOMNZALEZ ENRIQUEZ
Seleccionar licencia
Todos los derechos reservados A
Subir este archivo

DICTADO LENGUA T9
Documento de Microsoft Word

4- Picais en SUBIR ARCHIVO

Selector de archivos

[} Archivos incrustados HE®R

n Archivos locales

9 Wikimedia o .
i vl | DICTADO LENGUA T9.docx

& Microsoft OneDnve
Guardar como

Autor

M. CARMEN GONZALEZ ENRIQUEZ

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados v

Subir este archivo
e



5- Por ultimo, os aparece el archivo y le dais a ENVIAR .
Tamafio maximo para nuevos archivos: T00KE, ni

O &

m Archivos

i

DICTADO

I CEETE LA

— I I



